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Einleitung

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,
liebe Schilerinnen und Schuler,

Die Alexander von Humboldtschule bietet mit der Lernplattform
IServ eine zusatzliche Mdéglichkeit des Lernens und der
Kommunikation an. Diese Plattform ist maBgeblicher Bestandteil
wahrend eines moéglichen Homeschooling. IServ kann flr die
Bereitstellung von Aufgaben und Materialien wie auch flr das
Einreichen von Ergebnissen genutzt werden. Unsere Lehrkrafte
kdnnen die Schilerinnen und Schuler online unterstitzen und
Fragen klaren.

In diesem Handbuch sind die wichtigsten Informationen zur
Nutzung von IServ zusammengefasst. Grundlegende Funktionen
und die ersten Schritte werden hier bebildert dargestellt.

Bei grundsatzlichen Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an
den Klassenlehrer / die Klassenlehrerin ihres Kindes.

Bei facherspezifischen Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte
an den Fachlehrer / die Fachlehrerin ihres Kindes

Alexander von Humboldt Schule | Hassenbrockweg 40 | 48432 Rheine



1. Anmeldung

1.1. Login via Computer

Uber folgende Webadresse gelangst du zu unserem IServ Server:

https://rh-avh.schulserver.de/iserv/login

Der Account (Benutzername) setzt
sich aus vorname.nachname
zusammen. Alles wird klein
geschrieben. Hat ein Kind mehrere
Vornamen oder einen Doppelnamen,
mussen gegebenenfalls alle Namen
eingetragen werden. Zu beachten
sind die Punkte zwischen den
Namen.

Beispiel:
Name: Maxi Fritz Mustermann
Account: maxi.fritz. mustermann

Das erste Passwort wurde bereits
mittgeilt oder ist Uber den
Klassenlehrer zu erfahren.

Nach der ersten Anmeldung muss

ALEXANDER VON HUMBOLDT
\.  SCHULE
SEKUNDARSCHUL INE

IServ-Anmeldung

Account

Passwort

%) Anmelden | Angemeldet bleiben

IServ

IServ Schulserver

das Passwort durch ein eigenes, neues Passwort geandert werden.




1.2. Login via App

Es besteht die Mdglichkeit sich auch via Smartphone oder Tablet mit
IServ zu verbinden. Im Google Play Store oder im App Store kannst
du die App IServ runterlanden oder hier mit dem entsprechenden
QR-Code.

JETZT BEI ’ Laden im
P> Google Play | ¢ App Store

08:51 Montag 24. Aug. Teei%m

Abbrechen Anmelden 9
LN J
Ich habe keine E-Mail-Adresse
Anmelden

Flr diese Art der Anmeldung benétigst du deine IServ-E-Mail-
Adresse (vorname.nachname@rh-avh.schulserver.de) und das
eigene Passwort. Um die App nutzen zu kénnen musst du dich zuvor
bereits einmal via Computer angemeldet haben. Danach kannst du
immer die App nutzen.

Hat ein Kind mehrere Vornamen oder einen Doppelnamen, mulssen
gegebenenfalls alle Namen eingetragen werden.



2. Die Startseite

2.1. Bestandteile

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die Startseite. Sie besteht
aus Navigationsleiste, eingegangene E-Mails und
anstehenden/Terminen zusammen.

rh-avh.schulserver.de

IServ
R
A > Startseite Letzter Login: 24.08.2020 08:47
m Maxi o
Mustermann Hallo Maxi !
Schnelizugrift /'
Achtung: Ihre kostenlose Lizenz lauft zum 30.09.2020 ab BBichern Sie sich jetzt eines unserer [* Kalender
4 E-Mail attraktiven Vorteilspakete.
- Keine in den néachsten 14 Tagen -
Dateien ‘
as =) E-Mail
[9] Kalender i@ Termine anzeigen
- i ich Ing -Mail im P -
R Messenger Es befindet sich keine ungelesene E-Mal osteingang
Verwaltui *) Geburtsta
O 0 A E-Mails senden und empfangen s .
[l Adressbucn - Keine in den nachsten 7 Tagen -
Videokonferenzen (=] News
D Aufgaben
Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.
L Texte
Alle Module >

Wird IServ via App gedffnet sieht die Startseite je nach Bildschirm-
groBe anders aus. Die Informationen befinden sich untereinander
und die Navigationsleiste kann durch anklicken der drei Striche E
gedffnet werden.

09:15 ol T .
< rh-avh.schulserver.de ©

A » Startseite Letzter Login: 24.08.2020 09:14

Hallo Maxi !

Achtung: Ihre kostenlose Lizenz lauft zum
30.09.2020 ab. Sichern Sie sich jetzt eines
unserer attraktiven Vorteilspakete.

[ E-Mail

- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im
Posteingang -

A E-Mails senden und empfangen

= News

Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.

™ Kalender

- Keine in den néchsten 14 Tagen -

i@ Termine anzeigen

ft O




2.2. Navigationsleiste

In der Navigationsleiste kannst du verschiedene [(r—]
Schnellzugriff ~ #'
Funktionen anklicken. Funktionen, die du oft )WI . l
<] E-Mail

benotigst, solltest du dir unter Schnellzugriff

legen (bspw. Messenger, Aufgaben, Texte und " Dateien
Videokonferenzen). %" Kalender
Wenn du auf die Pfeilspitze neben Alle Module @ Messenger
klickst, werden alle Funktionen sichtbar. {3 verwaltung

[ Adressbucn

¢ Videokonferenzen

fgaben

(i

Texte

Alle Module >

Impressum

e e Schnellzugriffe werden gelegt, indem du auf den
= D E-Mall © Bleistift neben Schnellzugriffe klickst. Die

= [ Dateien e Navigationsleiste kann nun bearbeitet werden.
= ') Kalender ) er blaue Stern zeigt an, was du unter

= f@ Messenger 5 Schnellzugriffe siehst. Soll etwas (nicht) unter

= {} Verwaltung ° Schnellzugriffe sichtbar sein, einfach den Stern
= [Jf Acressbucn o anklicken.

= W< Videokonferenzen @ m Ende auf Fertig klicken, damit deine

= [5] Autgaben e | Einstellung gespeichert wird.

= = Texte )

Alle Module

[ Adressbuch *

(=] Aufgaben *

" Dateien *

[><] E-Mail *

= Foren ¥ 5



3. Kommunikation

3.1. E-Mail

Jeder IServ Nutzer an der AvH hat eine persdnliche E-Mail-Adresse.
Diese setzt sich wie folgt zusammen:
vorname.nachname@rh-avh.schulserver.de

Hat ein Kind mehrere Vornamen oder einen Doppelnamen, missen
gegebenenfalls alle Namen eingetragen werden.

Uber die Navigationsleiste gelangt man zum Bereich E-Mail, um
beispielsweise ein E-Mail zu schreiben.

Bei Empfanger muss die E-Mail-Adresse der Person eingetragen
werden, der du schreiben mdchtest. Sobald du einen Buchstaben in
das Empfangerfeld eintippst, erscheinen automatisch Vorschlage
aus dem Adressbuch der Schule.

Nutze immer einen Betreff, sonst wird die E-Mail nicht versendet.
Ein guter Betreff sagt immer etwas Uber den Inhalt aus und sollte
nicht unbedingt langer als 5 Wérter sein.

Beispielsweise: Frage: Aufgaben bis 15.09.

Den eigentlichen Text schreibst du unten in den groBen Bereich.
Eine E-Mail beginnt immer mit einer Anrede, dann kommt dein
eigentlicher Text und am Ende eine Abschiedsformel.

E-Mail verfassen

Empfanger

Betreff *

Anhang ~ ® Hochladen [ IServ-Dateien

Hallo Frau ..., €

eigentlicher
Text

bei den Aufgaben zum 15.09. verstehe ich leider
Aufgabe 3 nicht. Kénnen Sie mir bitte helfen?

Mit freundlichen GrUBeQ
i Abschiedsformel

A Senden M Speichemn




3.2. Videokonferenz

Uber die Navigationsleiste gelangt man zum Bereich
Videokonferenzen. Dieser Bereich wird genutzt um beispielsweise
digitalen Unterricht zu ermdglichen.

Die Schulerinnen und Schiler sind entsprechend ihrer Klassen und
Facher zugeteilt und haben verschiedene Videokonferenzraume.
Sollte ein Raum nicht sichtbar sein, ist der Fachlehrer zu
kontaktieren.

Um an einer Videokonferenz teilzunehmen, muss der
entsprechende Button in Hauptfenster angeklickt werden.

rh-avh.schulserver.de

IServ
o e
A » Videokonferenzen © Hilfe
+ Neuen Raum erstellen
Schnellzugriff /' 9 Status des Konferenzsystems
_ lhre Raume
<] E-Mail Auslastung
GL10-1 GL10-2 L8
. my e " =
'9' Kalender Konferenzen 124
Teilnehmer 587
. Messenger 'j GL 9 - Jones 'j Meine Klasse 'j NL 8 CPUs 640
£3 vervatung - - -
© Diese Zahlen zeigen den globalen
|i Adressbuch Zustand und die Ressourcen des von
NL9 Tk 56é IServ gehosteten Konferenzsystems.
Videokonferenzen '-J l'j Die angezeigte Auslastung ist
diejenige des gehosteten
u Aufgaben Konferenzsystems und nicht die Inres
Servers.
T . . .
Texte Mit lhnen geteilte Raume
Alle Module >

Videokonferenz
m'j Englisch G-Kurs 7b

Julia Franzen



Danach muss der der Button Jetzt Betreten (auf der rechten
Seite) angeklickt werden.

IServ fragt, ob man nur zuhdren oder auch mit Mikrofon teilnehmen
madchte. In der Regel sollte eine Teilnahme mit Mikrofon ermdglicht
werden. Ist das nicht méglich, kann in der Konferenz immer noch
der Chat benutzt werden, sodass du deine Fragen und Antworten
schreiben kannst.

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

O O

Mit Mikrofon




3.2. Messenger

Uber die Navigationsleiste gelangt man zum Bereich Messenger.
Der Messenger funktioniert dhnlich wie bspw. WhatsApp. Dein
Lehrer / deine Lehrerin kann einen Chatroom erstellen, in dem du
dich mit deinen Mitschilern und Mitschilerinnen austauschen
kannst. Mdchtest du dich nicht mit einer ganzen Gruppe
austauschen, kannst du auch nur einer einzelnen Person
schreiben, indem du in der Suche einfach nur den Namen eingibst.

"IServ

Schnellzugriff ./
<] E-Mail
Dateien

s
| 9 | Kalender

@ Messenger

0 Verwaltung

|i Adressbuch
Videokonferenzen

[Z] Aufgaben

= Texte

Alle Module

Impressum
—

rh-avh.schulserver.de

A » Messenger

Suchen... +

Kein Raum ausgewahlt




4. Aufgaben

4.1. Aufgaben ansehen

Uber IServ kénnen die Lehrerinnen und Lehrer Aufgaben stellen, die
du, ebenfalls Gber IServ, bearbeiten und abgeben sollst.

Uber die Navigationsleiste gelangt man zum Bereich Aufgaben.
Hier wird dir auch direkt angezeigt, wie viele Aufgaben noch
gemacht werden missen.

rh-avh.schulserver.de
IServ
oo m—
A » Aufgaben @ Hilfe
m Maxi Mustermann ~
Aktuelle Aufgaben v Tags ~ SN M X Zuriicksetzen
Schnellzugriff ./
Al A FOT Erledi Riick
. 54 E-Mail ufgabe g ! ags edigt lickmeldungen
M axi Mathe Bruchrechnen 18.08.2020 Samstag um 10:55 Uhr (keine)
Dateien
muss - Aufsatz (iber die Ferien 24.08.2020 Donnerstag um 10:55 Uhr (keine)
|'9 | Kalender
n Och 3 Kolonialgeschichte 24.08.2020 Mittwoch um 10:55 Uhr (keine)
Messenger
1 bis 3 von 3 Eintragen
Aufgaben =P 3
machen. | Texte
Videokonferenzen
[l Adressbuch

Im Hauptfenster siehst du den Namen der Aufgabe, den
Starttermin (ab wann du eine Aufgabe bearbeiten kannst) und
Abgabetermin (bis wann sie abgegeben werden muss).

Hast du die Aufgabe eingereicht, befindet sich in der Spalte
Erledigt ein Haken. Unter Riickmeldungen siehst du die
Anmerkungen, die ggf. dein Lehrer / deine Lehrerin gemacht hat.
Im Beispiel hat Maxi noch keine Aufgabe erledigt.

10



Um mehr Gber eine Aufgabe zu erfahren musst du sie anklicken.
Es offnet sich ein neues Fenster. Hier siehst du, welcher Lehrer /
welche Lehrerin die Aufgabe gestellt hat sowie eine
Beschreibung.

Sollte es Arbeitsmaterial (Arbeitsblatter oder dhnliches) geben,
stehen diese ebenfalls hier zum Download bereit.

Details zu Aufsatz Gber die Ferien

< Zuriick zur Liste

Aufgabendetails

Starttermin: 24.08.2020 10:55

Abgabetermin: 27.08.2020 10:55

Beschreibung: I Liebe Schiilerinnen und Schiiler, l

Ilhre Abgabe

I & BEARBEITEN

A

4.2. Aufgaben bearbeiten und abgeben

Aufgaben kénnen auf zwei Arten abgegeben werden. Der jeweilige
Lehrer / die jeweilige Lehrerin entscheidet (ibe die Abgabeart:
Text oder Datei.

Soll die Aufgabe als Text abgegeben werden, kannst du direkt in
der Detailansicht der Aufgabe auf Bearbeiten klicken und hier
deine Lésung eintragen.

Wenn du nicht direkt die ganze Lésung aufschreibst und nochmal
Uberlegen moéchtest kannst du jederzeit das Fenster verlassen. Zum
Offnen der Aufgabe klickst du diese dann wieder an und auf
Bearbeiten.

Wenn du mit dem Bearbeiten des Textes fertig bist, klicke
auf Abschicken. Dann bekommt dein Lehrer / deine Lehrerin
deine Losung.

11



Ist die Abgabeart eine Datei, klickst du auf Hochladen. Du kannst
zwischen Dateien auswahlen, die bereits in deinem IServ-Ordner
Dateien sind oder du ladst sie direkt von deinem Computer oder
mobilen Endgerat hoch.

Damit der Lehrer / die Lehrerin die Datei bekommt, musst nach
dem hochladen auf Abgeben klicken.

Details zu Mathe Bruchrechnen

< Zuriick zur Liste

Aufgabendetails Ergebnisse abgeben
Erstellt von: Nicole Jones Ihre abgegebenen Dateien
Starttermin: 18.08.2020 10:55 Es wurden noch keine Dateien eingereicht.

Neue Datei hochladen
Abgabetermin: 29.08.2020 10:55

Beschreibung: Test ® Hochladen I IServ-Dateien

¢ oder Dateien ins Fenster ziehen '

l + Abgeben .

12



